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Jogszabalyi hattér
e 2011. ¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol
e 2019.julius 26-t61 — szeptemberl-t6] 6vodat érinté modositasai
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol, 2019.szeptember1-tdl 6vodat érintd
modositasai

A hazirend célja:

A gyermeki jogok és kotelességek sziilo altali gyakorlasaval, a gyermekek &vodai
¢letrendjével kapcsolatos intézményi rendelkezések megallapitasa, a sziilokkel valo

kiegyensulyozott partneri kapcsolatok kialakitasa érdekében.

A hazirend jogszabalyi alapja:

2011.évi CXC Nemzeti Koznevelési torvény
20/2012. (V11.31.) EMMI rendelet
1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

- az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra,
- a gyermekekre,

- a sziilokre.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

- az Ovoda teriiletére,

- az 6voda altal szervezett, a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsolodo ovodan kiviili
programokra.

A hazirend nvilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések:

Minden tanév els0 sziiloi értekezletén ismertetjiik.

A sziilok fogadoorak és sziiloi értekezletek alkalmaval kérhetnek tajékoztatast az

ovodapedagdgusoktol és az 6vodavezetdtdl a hazirenddel kapcsolatosan.
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A hazirend megtekintheto:

- az 6vodavezetoi irodaban,

- az 6vodai hirdet6tablan minden csoport elott.

A hazirendet
- az 6voda vezetdje késziti el,

- a nevel6testiilet fogadja el,

A hazirend modositasa:

- ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
- ha a sziil6k képviseldinek tjan javaslatot tesznek,

- ha a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
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1. Altalanos informaciok az ovodarol

Ovoda neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

Gesztelyi Gyermekalom Napkozi-Otthonos Ovoda

Cime: 3715 Gesztely, Posta u. 1.sz..

Tel: 46/450-117

E-mail: gesztelyigyermekalomovoda@gmail.com
Az 6voda megbizott vezetdjének neve: Jecsné Farkas Agnes

Az 6voda vezetd helyettesének neve: Ban Ferencné

Az ovoda gyermekorvosanak neve: Dr. Téth Lajos Tel: 46/421-890

Az 6voda fogorvosdnak neve: Adamantin Kft.

Az 6voda logopédusdanak neve: Gecsné Sziics Monika

Tagovoda neve, cime:

Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda

Cime: 3716 Sostofalva Petofi u..
A tagovoda vezetojének neve: Hornyak Fanni
Az 6vodaorvos neve: Dr. Vas-Noégradi Nora

ﬁiharangodi Kihelyezett 6vodai csoport:

Telephelye: 3923 Gesztely - Ujharangod, Béke u.48.

Munkakézosség vezeto Neve: Simonné Olasz Krisztina
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2. Az 6voda miikodési rendje:

A nevelési év: szeptember 1-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nvari zarva tartas:

Gyermekdlom Napkozi Otthonos Ovoddban: augusztusban 3hét

Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoddban: — augusztusban 3 hét

A nevelés nélkiili munkanapok szama: 5 nap

A napi nyitva tartas:

Gyermekalom Napkozi Otthonos Ovodéaban: 630161 1700 ig

6.30._ 1600

Ujharangodi csoport: g

Szivarvany Napkozi Otthonos Ovodaban: 790167 1690.ig.
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3. A gyermek igénybe veheti az 6vodai ellatast

A 2.5 életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum 8 éves Korig.

Amikor a gyerek teljesen egészséges.

- Az O6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik, melynek ideje minden nevelési évben

apr. 20 - maj. 20 kozott.

Férohely esetén a gyermekek felvételére év kozben is van lehetdség.

4. A gyermek dvodai felvétele és ovodai elhelyezésének megsziinése

Ovodai felvétel, atvétel rendje

49.§ (1) Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek - e térvényben
foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utan veheto fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét,

atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

(2) A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy

ahol sziilgje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

Az ovodai jogviszony kezdete tv. szerint a beiratas napja, a tényleges igénybevétel kezdete a sziild

altal egyeztetett elsé 6vodai jelenléti nap.

(3) A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki €letvitelszeriien az 6voda

korzetében lakik (a tovdbbiakban: kotelezd felvételt biztositd dvoda).

Mit jelent a kotelezettség?
2015. szeptember elsejétdl abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a gyermek betolti a

harmadik életévét, napi négy ordban kotelezd részt venni az 6vodai nevelésben.

Mit foglal magaba a jogosultsag?

A jogosultsag a kotelezettség szabalyaibdl eredden azt jelenti, hogy az a sziild, akinek a gyermeke
augusztus 31-e utan tolti be a harmadik életévét, mérlegelhet annak tekintetében, hogy beiratja-e a
gyermekét a mar folyd nevelési évben az 6vodaba. Azok a gyermekek is jogosultak részt venni az
ovodai nevelésben — szabad féréhely esetén -, akik a jogviszony megkezdésére kapott naptdl szamitva

hat hoénapon beliil toltik be a harmadik életéviiket. Ehhez az Nkt. 8. § (1) bekezdés ad felhatalmazast.
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A gyermekkel szemben tdmasztott kotelezettség, illetve a szamdra biztositott jogosultsag, valamint
az Nkt. 8. (1) bekezdésben kimondott szabaly Osszefiiggésében a telepiilési dnkormanyzatoknak
tovabbra is tervezniiik kell mind az 6vodakoételes, mind az 6vodai nevelésre jogosult gyermekek — ez
utobbiakban igény szerinti — 6vodai ellatast. (Az Nkt. 8. (1) bekezdés értelmében az 6voda intézménye

a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.)

» A 3. életévét betoltott gyermek a nevelési év kezdd napjatdl napi 4 orat koteles az dvodai
nevelésben részt venni.

» Az dvodai felvételre valo jelentkezés idopontja és modja a fenntarto altal keriil kihirdetésre.

» A jelentkezést megel6z6en az 6voda biztositja az érdeklddo sziilok és gyermekek részére az
6voda megismerését.

» Az ovodai jelentkezést kovetden az intézmény vezetdsége dont a felvételrdl. A 3. életévét
betoltott gyermek dvodai elhelyezésérél gondoskodni kell az intézményben.

» Amennyiben a gyermek tanév kozben tolti be a 3. életévét, eldjegyzésbe keriil és a sziildvel
egyeztetett iddpontban kezdi meg az 6vodat.

» Az 6vodavezeté gondoskodik a sziil6k évodai felvétellel kapesolatos értesitésérél. Ha agyermek

felvétele elutasitasra keriilt, arrdl a sziilot irasban értesiti az 6vodavezeto.

» Masik 6vodabdl valo atvételre szabad férohely esetén van lehetdség.
» Az 6vodaba felvett gyermek adatait, lakas cimét, a sziilok telefonszamat az 6voda nyilvantartja.
> A sziilok a valtozasokrol értesitsék a csoport 6vondjét.

» A beiratott gyermeknek kotelez6 a rendszeres 6vodéaba jaras.

Az ovodai csoportba sorolas szempontjai

Az dvodaban a csoportszervezes osztott, - részben osztott, illetve - osztatlan csoportokban torténik.
A csoportba sorolas legfébb szempontja a csoportok 1étszamanak kiegyenlitettsége és a gyermekek

¢életkora.

Az ovodai elhelyezés megsziinése

2015.szeptember 1-jétSl, ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben
¢€s egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
Amennyiben a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, ha pedig eléri a husz
nevelési napot, tgy értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rend. 51. §)
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» A sziiléknek ovodavaltoztatasi igényét jelezni kell az 6vodavezetdjének, aki a gyermek szamara

az 6vodavaltoztatasi nyomtatvanyt allit ki, mellyel az 1) 6vodaban jelentkeznie kell.

» A gyermek ovodai elhelyezésének megsziinése esetén toroljik a nyilvantartasbol, miutdn az Uj

ovoda befogado nyilatkozatot kiild.

» A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. /A kotelezden kdzlendd adatok: - a
gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye és ideje, TAJ szama, a sziilok neve és elérhetdsége. /A

gyermekrdl csak sziildje és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az 6vodapedagdgusoktol.

Felmentés az 6vodai nevelés aldl

Az Orszaggytiléstdl kapott felhatalmazas alapjan a kormany a 3. életévét betdltott gyermekek
ovodai kotelezettség aloli felmentésének engedélyezésére a nemzeti kdznevelésrdl szolo
torvény végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat
jelolte ki. 2020. januarjatol az Oktatasi Hivatal orszagos adatbazisa alapjan a kormanyhivatal
koveti nyomon a 3. életévet betoltott gyermekek ovodakezdését, és indokolt esetben

engedélyezi a felmentést.
5. Gyermekek az 6vodaban

A gyermekek jogai

A Koznevelési torvény 27. fejezet 45 §-a részletezi.
» Az 6voda minden dolgozojanak kotelessége a gyermekek jogait tiszteletben tartani.

» A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,

étkezési lehetdség biztositasaval, életkoranak €s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

> A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi fenyités,

megalazo blintetés vele szemben nem megengedhetd.

> Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési igényi és

hatranyos helyzeti gyermeket sem.

> A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakértdi vélemény alapjan

integraltan lehetdséget biztositunk.
» Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét.

» Képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld differencidlt fejlesztésrél az dvoda

dokumentaciot vezet, melyrdl a sziil6t informalja.
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» A gyermek fejlodésével kapcsolatban a sziild egyetértésével az 6voda a pedagdgiai szakszolgalat

intézményeihez fordulhat.

» A pedagdégust és a nevelési oktatdsi munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaladdal kapcsolatos informaciot illetden, melyrdl a
munkaja soran értesiil.

A gyermekek ruhdzata az ovodaban

> A gyerekek ruhazatat, cipdjét, csizmajat megkiilonboztetett jelzéssel (monogram vagy jel) koteles
a sziild ellatni, s elhelyezni a kijelolt helyen. A gyermek szdmara sziikséges egy vallfas zsak,

melyben személyes dolgaikat tartjak.

» A sziil6 koteles gyermekeét tisztan, apoltan kiildeni az 6vodaba, kiemelt figyelmet forditva a

korém, haj, fil és ruhazat tisztasagara.

» Javasoljuk egészségi és kényelmi szempontbodl a zart valtocipot.
» Javasolt kiscsoportban minden gyermeknek valtéruha, nagyobb csoportban sziikség szerint, a

vallfas zsakban elhelyezve.

A gyerekek étkeztetése az ovodaban

» A gyermekek szamara napi haromszori étkezést biztositunk, ennek megszervezése, a
kulturalt étkezési szokasok kialakitasa fontos feladatunk.

e Folyamatos tizorai: 8.00- 9:00 6raig

e ebéd: 11:45-12:30 oraig

e uzsonna: 14:45-15:15 oraig

e Az 6voda egész teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott

¢lelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt nem etikus €s az dvoda tisztan tartasat is zavarja
» Minden élelmiszerbdl ételmintat kell eltenni, és azt 72 6ran beliil hiitében megorizni.
Ennek feleldsei a dajkak, és a konyhai kisegito.

» Az étkezések lemondasa: naponta 12:00-6raig bejelentett hianyzast tudunk a kdvetkezd naptol

figyelembe venni.
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Az 6vodai ellatas ingyenes. 2015. szeptember 1-t6l az 6vodas gyerekek nagy része ingyenesen
étkezhet. Az ingyenes ovodai étkezés igénybevételéhez sziikséges a sziiloknek nyilatkozatot
benyujtania. Az a sziilo, aki nem jogosult a kedvezmények igénybevételére, gyermeke napi

haromszori étkezéséért téritési dijat fizet az 6vodaban.

A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes

téritési dijakrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetés minden honap 10-ét kovetd csekkbefizetéssel torténik.

A havi téritési dij 6sszege az étkezési napok szdma alapjan keriil megallapitasra.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt!

Be nem jelentett visszatérés esetén a gyermeket nem all médunkban fogadni, mert szaméra az
étkezés nem biztositott! Kérjiik Ondket eléz6 nap 12% o6raig jelezzék a gyermek étkezés iranti

igényét, a visszatérés tényét.

Ingvenes étkezésre jogosultak az alabbi gyvermekek:

>

>

>

>

Tartosan beteg vagy fogyatékossaggal é16 gyermekek.

Azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddjaban nevelkedd testvére- fiiggetleniil az

¢életkoratol- tartdsan beteg vagy fogyatékos.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek.

Aki olyan csaladban €1, ahol az egy fOre jut6 havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavéllaloi, egészségbiztositdsi ¢€s

nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.
Csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

Akiknek a nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatdsag.

Ha az adatokban barmilyen valtozés torténik, legkésébb 15 napon beliil, a sziild koteles irdsban

jelezni az 6vodavezetdjének.

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje:

» A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehetdségekrol, szabalyokrdl az ovodatitkar és az

ovodapedagdgus ad tajékoztatast.

A Szivarvany Ovoddban: az elézetesen kijelolt napon

Keérjiik, hogy hianvyzas esetén se feledkezzenek meg a befizetésrol!

10



Gesztelyi ,,Gyermekalom” Napkozi-Otthonos Ovoda
Hazirend
2023.

A gyermekek adott napra torténé ebédmegrendelése vagy lemondasa:

A Gyermekalom Ovodaban: elétte vald napon lzw-ig telefonon, online vagy személyesen kell

jelezni.
A Szivarviny Ovoddaban: étkezés lemondasa minden nap g30 ordig telefonon vagy
személyesen.

A hidnyzas utan, legkésobb eléz6 nap 8.30 oraig kell jelezni, hogy a kdvetkezd naptol

igényt tartanak az étkezés biztositasara!

Elelmiszer higiéniai szabalyok

A gyermekek napi haromszori tapladlkozasanak megszervezése az dvoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 oran at a hiitdben megorizni. Az ételminta elrakéasa

vonatkozik a sziiletésnapi, névnapi kinalasra szant édességre Iis.

A Szivarvany Ovodéban az ételminta megdérzése nem az intézményben, hanem a konyhan
torténik.

Az 6vodaban a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel,

a tobbi gyermek eldtt nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat is zavarja.

A gyermekek sziiletésnapjat és névnapjat megiinnepeljiik. Erre az alkalomra

gyimolcsot, édességet, tortat, szorpot lehet behozni.

A gyermekek érkezésének és tivozasanak rendje

>
>

A gyermek érdekében kérnénk legkésdbb 8:30 oradig az dvodaba beérkezni.

Azok a sziilok, akik ebéd utdn indokoltan elviszik gyermekiiket az 6voda belsd zavartalan
mikodése érdekében 12.30 -13.00 6raig tegyék.

Csak azért a gyermekeért tudunk feleldsséget vallalni, akit reggel felndttnek ad at a sziild.
Tavozaskor kérjiik, hogy szintén felnbttnek jelezze, ha elviszi a gyermeket. (féleg az udvaron
tartozkodas esetében).

A gyermeket mas személy csak akkor viheti el, ha azt a sziil6 irasban kéri.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal, ha
megérkeznek értiikk az 6vodaba, jatékukat a helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl
és ne varakoztassik sziileiket. Késobb nem kivanatos szokast eldzhetiink meg
kovetkezetességiinkkel, ezért ne tartdzkodjanak a sziikségesnél tovabb az dvoda udvaran,
¢épiiletében, ne zavarjak annak rend;jét.

Ha a sziil6 megérkezett a gyermekért és atvette 6t az 6vondtdl a tovabbiakban a gyermek

biztonsagaért 6 a felelds.
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A tavolmaradas igazolasanak, kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének rendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni. Ha a

gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

»  agyermek beteg volt, a sziil6 a hianyzast jelezte; a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6

orvosi igazolast atadta a gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgyogyulast kovetd elsé ovodai

ellatas napjan.

» a szild, a gyermek nem betegséggel kapcsolatos hidnyzasat alairassal igazolja (1.szamu
melléklet) amelynek idétartama maximum folyamatosan 6t nevelési nap.

»  aszild irasbeli kérelmére, amit legkésobb a hidnyzast megel6zo legalabb két nappal a gyermeket
nevelé ovodapedagogusnak az ovoda altal hasznalt (2.szaml melléklet) nyomtatvanyon az
intézményvezetd engedélyt adott a tdvolmaradasra, a kovetkez6d indokok figyelembe vételével:

- csaladi ok
- egészségligyi okok
- egyéb
> a gyermek, a tanuldo hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Igazolatlan mulasztas kovetkezményinek rendje
A miniszteri rendelet alapjan amennyiben a gyermek 6vodai tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast
igazolatlannak kell tekinteni. Az igazolatlan mulasztéas tobb szempontbol is hatranyos kovetkezményekkel
jar.
— Ha a gyermek ¢letkora alapjan kotelezden vesz részt ovodai nevelésben, €s egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdjének — a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006.
(XII. 23.) kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesitenie kell a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint

- 1lletékes gydmhatosagot €s

- a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszelyeztetd és az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével kapcsolatos, valamint a gyermek érdekeit szolgald

feladatokat.
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— Ha a gyermek a kotelez6 dvodai nevelésben vesz részt, €s az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben
eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot.
— Ha a gyermek a kotelez6 6vodai nevelésben vesz részt, €s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri
a husz nevelési napot, az 6voda vezetdjének haladéktalanul értesitenie kell a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

A svermekekkel kapcsolatos egészségiigyiszabalyok

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-
vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az 6vodéaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az

6vono kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

» Az 6vononek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadnia a gyermeknek a nap folyaman. (kivéve

allergia pipa, adrenalin hatéanyagot tartalmazo injekcio).

» Az oktatasi év alatt betegség esetén a hianyzas utan orvosi igazolas bemutatasa sziikséges.

» Az 6vond teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén:

» A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, ill. eszméletvesztés és lazgores esetén orvosrol
kell gondoskodni.

» Laz, hanyas, hasmenés esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitasat, majd értesiti a sziilot, hogy
minél hamarabb vigye el a gyermeket. Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat,

majgyulladas, tetil) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

Egvéb szabalyozasok

> Frkezéskor a gyermeket az Ovodapedagégusnak, (dajkanak) sziveskedjenek 4tadni! Ha
hazamenetelkor a sziild atvette gyermekét az 6vondtdl, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért
a felel6sség 6t terheli az épiiletben és az udvaron egyarant.

» A hatso épiiletrészben az atadas a teraszajtokon torténik, az elsO épiiletrészben a fébejaraton

csengetéssel jelzi a sziild a jelenlétét.

» A gyermeket az érte jovO felndttnek kiadjuk, a sziilé ezzel kapcsolatos kérését jelezze a
csoportvezetd 6vondknek.
» Valas, kiilonélés esetén a sziiloi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél hatosagi/birosagi

hatarozat mashogy nem rendelkezik. Hatarozat hidnyaban mindkét sziildnek kiadhato a gyermek.

» Az dvoda zaréasaig koteles a sziild gondoskodni gyermeke hazavitelérdl.
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» Ha kivételes esetben az 6voda zarasaig nem érkezik meg a sziil6, az 6vodapedagogus gondoskodik
a szilo értesitésérol.
» A foglalkozéasok a délel6tti idépontban kerililnek megtartasra, ebben az idépontban az 3 éven feliili

gyermekek részvétele az 6vodai nevelésben kotelezo.

» Az dvodaba a gyermekek testi épségét, egészségét veszelyeztetd targyakat tilos behozni. Jatékot,
meséskonyvet lehet, de feleldsséget nem vallalunk érte. Fiilbevalon kiviil mas ékszert behozni nem

szabad, mert balesetveszélyes, vagy elveszhet.

» Ha a gyermek kerékparral érkezik az 6vodaba, épiileten kiviili elhelyezéséért az 6voda nem vallal

felelésséget, lezarasarol a sziilonek kell gondoskodnia.

» Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem lehet, kivéve az intézményvezeto kiilonengedélyével.
» A sziilének gondoskodnia kell gyermekének tisztasagi, - fogmoso felszerelésérdl, agynemiirdl,

pizsamar6l, melyet hetente cserélni kell. A toriilk6z6 tisztitasa hetenként, ill. sziikség szerint torténik.
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6. Sziilok az ovodaban

A sziildk jogai és kotelességei

A Koznevelési torveny 42. fejezet 72.§ -a részletezi.

> A sziil6k jogait az 6voda minden dolgozdja koteles tiszteletben tartani.
> 72§ 1/c) A sziil6 kotelessége: tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai

emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

» Minden sziil6 kotelességének eleget kell, hogy tegyen, ellenkezd esetben feleldsségre vonhato.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek Kialakitasa

» Az dvodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben!

Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, durva megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az ott dolgozo felndttekre, és ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap

az On gyermekét is érte esetleg sérelem.

Kapcsolattartas, egviittmikodés lehetoségei az ovonokkel

» Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikdésre, nyitottsagra €s Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az ovondt, ill. az 6vodavezetdt, és velilk kozdsen probaljak

megoldani a konkrét helyzetet.

» A sziiléknek lehetoségiik van ra - és igényeljiik is-, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai munka
kialakitdsdban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék elé a kozos
gondolkodast. Ilyen forumok lehetnek: sziiloi értekezletek, nyilt napok, kozos rendezvények,

fogadoorak, rovid, esetenkénti megbeszélések.

> Keérjiik Onoket, se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az 6vonot
munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, és
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat! A gyermekiikkel kapcsolatban informaciét csak a csoportjuk

6vonoitdl, vagy az 6vodavezetdtdl kérjenek!
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Az 6voda helyiségeinek a sziilok altal hasznalhatésaganak rendje

» A csoportszobakba egészségiigyi okokbdl és a tisztasdg megovasa érdekében sziilok nem
tartozkodhatnak, csak kivételes esetekben (beszoktatds, nyilt nap, sziiléi értekezlet). Ezen

alkalmakkor a sziilének, valtocipordl kell gondoskodnia.

» Az 6voda WC-jét egészségiigyi okokbol idegenek nem hasznalhatjak.

» Az 6voda nyitva tartasa alatt idegenek csak engedéllyel tartozkodhatnak az 6voda udvaran.
» Idegen jarmiivekkel az 6voda udvarara behajtani tilos!

> A vezet6 engedélyével csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével kapcsolatos, azzal

Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek az 6voda hirdetdtabléjara.

» Az intézmény teriiletén, part, politikai célii mozgalom nem miikodhet, amig az 6voda ellatjaa

gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

7. Pedagogiai munka az 6vodaban

> A Pedagdgiai Program, és az Intézmény Onértékelési Programja mindenki szdmara hozzaférhetd

helyen, az 6vodavezet6 irodajaban megtalalhatd, s barki betekintést nyerhet a dokumentumokba.

A beiskolazas feladatai

» 2020. januar elsejével érdemi valtozasokat vezet be a torvény modositds a tankdtelezettség
megkezdésével kapcsolatosan. Nkt.45§ mddositott (2) bekezdése szerint a gyermek abban az évben,
melynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik. A sziilo kérelmére a
felmentést engedélyez0 szerv (Oktatasi Hivatal) alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évének januar 15- ig nyujthatja be a
felmentést engedélyez6 szervhez (Oktatasi Hivatal). Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,
akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri a felmentést engedélyezo szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, a hat

éves kor el6tti tankdtelezettségének teljesitését.

» 2020. januar elsejétdl a torvény modositas alapjan a jelenlegi nyolc év helyett hét éves koraban meg

kell kezdenie altalanos iskolai tanulmanyait.
» Az 6vodai szakvélemény az intézményvezetd €s a sziilé alairasaval valik érvényessé.

Gyermekvédelmi felelos:

Az 6voda gyermekvédelmi feleldsei Erdddiné Veres Gyongyi és Mazorné Verba Katalin.

A gyermekvédelemmel kapcsolatos problémak esetén az ovoda gyermekvédelmi feleldséhez

fordulhatnak.
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» A megbizott gyermekvédelmi felelésok latjak el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

» A sziilének meg kell tenniec mindent a gyermeke fejlodése érdekében. Sziikséges, hogy
eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kdozosségi

¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
8. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

> Az Ovoda bejaratat zarva tartjuk: 830 — 1230 és 1300 - 1500 kozott.

» Az 6voda épiiletébe idegenek csak a vezetd engedélyével tartdzkodhatnak.

» Az 6voda irant érdeklddok, leend6 sziilok beiratkozaskor, nyilt napokon, rendezvényeken
nyerhetnek betekintést az dvodai életbe.

» A munkatarsak hozzatartozoi sziikség esetén, rovid ideig tartdzkodhatnak az 6vodaban.

» A gyermek elvitelekor minden esetben az évondnek szolni kell. Ha a sziil6 eljott a gyermekért
kérjiik, ne tartdzkodjanak tovabb az 6voda teriiletén, mert a csoportot feliigyeld 6vodapedagdgusok

nem tudjak kell6képpen étlatni a jatsz6 gyermekek sokasagat.

Az ovodaval jogviszonvban nem allo személyek belépésének és benntartozkodasanak

rendje:

Gyermekdalom Ovoddban:

A jogviszonyban nem allé személyek az ajtot nyitd dolgozoval kozlik, milyen iigyben jelentek meg
az 6vodaban. Az ajtok zarasat kovetden a csengetésre ajtot nyitd dolgozo az dvodavezetdt tajékoztatja

a varakozo6 személyrol.
Szivarvany Ovodaban:

A jogviszonyban nem 4ll6 személyeket a belépést észleld dolgozo az dvodavezetdhoz kiséri.
» A fenntart6i, szakértOi, szaktanacsadoi és egyéb hivatalos latogatas az 6vodavezetdvel torténd

egyeztetés szerint torténik.

» Az 6vodai csoportok, és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az 6vodavezetd

engedélyezi.

Baleset megelozés, egészségvédelem

» A balesetek megel6zését szolgalé magatartasra vonatkozo szabalyrend betartasa és betartatasa

kotelezo.
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> Ovodai kirandulasok el6tt, a gyermekekkel életkoruknak megfeleléen ismertetjiik az egészségiik
¢s testi ¢épségik védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat ¢és az elvarhato

magatartasformat.

» Az ovoda teriiletén kiviili, helyszini foglalkozasok, sétak alkalmaval az 6vodapedagogus koteles
tajékoztatni a vezetét az indulds idOpontjardl, helyszinérél, a gyermeklétszamrol és a varhatd

érkezésrol.
» A dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos!

» Az Ovoda épiiletének, berendezésének, udvari felszerelésének megovasa mindannyiunk

kotelessége.

9. A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

» A Hazirend egy példanya a csoportok el6tti hirdet6tablan megtekintés céljabol ki van fliggesztve,
illetve a KIR feliileten megtekinthetd a fenntart6 altal késébb, valamint az alabbi linken is elérhetd:

https://www.gesztelyigyermekalomovoda.hu/dokumentumok/

Gesztely,2023.09.01

Jecsné Farkas Agnes

Megbizott d6vodavezetd
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10. Hazirend a munkatarsak részére

Altalanos elvek

» Az dvodaban a nevelési-oktatasi munka pedagdgiai program szerint folyik, melyet a nevelGtestiilet
fogadott el. Az ebben foglaltak betartasa valamennyi munkatars szamara kotelez6. Modositasara a

tantestiilet kérelmére barmikor lehetdség van.

» Az 6vodaskoru gyermek kiszolgaltatottsagaval visszaélni sem lelkileg, sem fizikailag nem lehet

(megalazas, testi fenyités, étel, levegdztetés megvonasa, étel erdltetése).

» A gyermekek személyiségjogat minden koriilmények kozott maximalisan tiszteletben kell

tartani.

» Védelmet kell biztositani a testi, lelki erdszakkal szemben, melyet mas személy (masik gyermek,

sziild, neveld) akar elkdvetni a gyermekkel szemben.

» A gyermeket csoportjatdl, tarsaitol fegyelmezési szandékkal nem lehet elkiiloniteni, vagy masik

csoportba atadni.

11. Az intézmény dolgozoira vonatkozo altalanos rendelkezések

Munkafegvelem betartasa, érkezés, tavozas

» Valamennyi dolgoz6 szamara kotelez6 a munkarend ismerete, annak pontos betartasa.
» A pontos és zavartalan munkakezdés érdekében valamennyi dolgoz6 munkaidejének kezdetekor

mar atoltozve foglalja el munkateriiletét.

» Az esetleges késésrol s annak indokarol a nap folyaman tajékoztatni kell az intézmény vezetdjét.
» Munkaid6 alatt az intézmény épiiletét csak a vezetd, annak tavolléte esetén a vezetd helyettes

engedélyével lehet indokolt esetben elhagyni.

Teendo hianvzas, tavolmaradas esetén

» Maganjellegii program (orvos, vasarlas) miatt csak nagyon indokolt esetben lehet a vezet6tol
tavolmaradast kérni.
» Hianyzas, tavolmaradas esetén a helyettesités megszervezése érdekében el6zé nap koteles a

dolgoz6 bejelenteni hidnyzéasat az 6vodavezetonek.

» Megbetegedés esetén lehetdleg el6z0 nap, de legkésdbb a munka megkezdése eldtt 1-2 oraval
informalni kell a vezetot és a kdzvetlen munkatérsat a hidnyzasrol, hogy az intézkedésre elegendd id6

alljon rendelkezésre.
» Az orvosi igazolast megfeleld idében el kell juttatni a vezetéhdz.
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Szabadsag igénylésének rendje

» A szabadsag igénylését lehetdleg egy héttel azt megel6zden kell kérni. Ellenkezd esetben a

vezetd csak mérlegelés utan koteles kiadni. Kivéve, ha rendkiviili esemény Iépett eld.

Az 6vodaval, a svermekekkel és a munkatarsakkal kapcsolatos informaciok kezelése

» Az 6voda beliigyeit, esetleges problémait sziildvel, kiilsé személlyel megtargyalni nem etikus.
» A gyermekekrdl, sziilokrél megszerzett adatokat, informaciokat bizalmasan kell kezelni.
» A gyermekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizarolag csak a vele foglalkozé pedagogus és

az 6voda vezetdje adhat. A sziilt csakis a sajat gyerekével kapcsolatos dolgokrol lehettajékoztatni.

Biztonsagos intézmény

> A balesetveszély elkeriilése és elharitaisa mindenki szamara alapvet6 feladat. Baleset, tliz €s

bombariad6 esetén az eldirasok, intézkedési feladatok (SZMSZ) betartasa kotelezo.

» Az dvodaban tortént legkisebb balesetrdl, orvost igényld esetrdl is tajékoztatni kell avezetot,

tavollétében a helyettest.

» A gyermekeket 6vondi feliigyelet nélkiil hagyni, a csoportbdl kimenni valds indok nélkiil nem

lehet.

» Masik ovondnek a gyermekeket atadni csak indokolt esetben, a vezeté engedélyével lehet. Ez a

szabaly az altatasi idére is vonatkozik.

» Dajkara, novendékre, vagy egyéb 6vodai dolgozdra hagyni a gyermekeket csak nevelési id6n kiviil

szabad hagyni.

» A csoportszobakban takaritani csak akkor lehet, ha a gyermekek mar nem tart6zkodnak ott.
» Az ovodai sziil6i értekezleteken, linnepélyeken mobil telefon hasznalatat kérjiikk mell6zni.
» Az 6voda teriiletén ligynok kereskedelmi tevékenységet nem folytathat.

» Az 6voda egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetén beliil a dohanyzéas és a szeszes ital

fogyasztasa tilos!
» Az dvoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezeté adhat engedélyt!
» A kapu bejaratat gépkocsival rovid idére sem foglalhatjak el.

» Az 6voda minden alkalmazottja koteles az 4ltala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felettesének

jelezni. Az 6vodavezet6 dont a sziikséges intézkedésrol, a fenntartd értesitésérol.

» Bombariado és tiizriad6 esetén sziikséges teenddk a munkavédelmi szabalyzatban talalhatok.
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A hazirend betartasa mindenki szamara kotelez6 érvényii!

Jecsné Farkas Agnes

Megbizott 6vodavezetd

Z.aro rendelkezések

A hazirend hatalya kiterjed az 6vodaba jard gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra és az 6voda
valamennyi dolgozdjara. Hatalyossdga az o6vodai benntartézkodasra, illetve a nevelési program
megvalosulasat segitd kiilsd programok helyszinére is vonatkozik.

Hatdlyba lépésének ideje: 2022. szeptember 01.

Ervényessége: A kihirdetéstdl hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgdlata: Evente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen. Feliilvizsgalata megtortént
2023.09.01.

Modositas: Amennyiben a feliilvizsgalat szilikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas
kovetkeztében, tovabba sziildi javaslatra.

A feliilvizsgalat elvégzéséért az Ovodavezetd felelés. Modositast kovetden el kell fogadtatni a
nevelOtestiilettel, és véleményeztetni kell a sziildi szervezettel, valamint ha a szabalyzasbol eredden a

fenntartora tobbletkdtelezettség harul, akkor be kell nyujtani jovahagyasra a fenntartonak is.

Jecsné Farkas Agnes

Megbizott 6vodavezetd
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Gesztelyi ,,Gyermekalom” Napkozi-Otthonos Ovoda

1.szamu melléklet

Alulirott, mint sziil6 igazolom, hogy

Hazirend
2023.

Sziilo1 Igazolas

nevil gyermekem

hé napig sziil6i kérésre nem volt 6vodaban.

v ho naptol
A hianyzast eldre jeleztem.
A hianyzést nem jeleztem.
Kelt.. év hé nap

Szulo alairasa

Sziilo1 Iegazolas

nevii gyermekem

Alulirott, mint sziil6 igazolom, hogy

ho napig sziil6i kérésre nem volt 6vodaban.

év ho naptol
A hidnyzast elére jeleztem.
A hidnyzast nem jeleztem.
Kelt.: év ho nap

Szulo alairasa
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Gesztelyi ,,Gyermekalom” Napkozi-Otthonos Ovoda
Hazirend
2023.

2.szamu melléklet

Sziilo1 kérelem, a gyermek 1gazolt hianyzasahoz

Alulirott sziil6 / gondviseld, eziton kérem, hogy .............ccoviiiiiiiiiin.n. nevl gyermekemnek,
20 ...... €V el ho ......... napjatol - 20 ........ €V ennl. ho ......... napjaig tarté hidnyzasat
igazoltnak tekinteni sziveskedjen.
Indok:

- csaladi ok

- egészségligyi okok

- egyéb
Kelt.: Gesztely, ......... €V .ivinnn. ho ......... nap

szulo alairas

Hianyzas engedelyezese

A Gesztelyi ,,Gyermekalom” Napkozi — Otthonos Ovoda 3715 Gesztely, Posta u.1. szam

OM azonositoja: 028728 vezetOje, ..o.vvvrreerieiieaiiieiieannennn. nevezett gyermek szamara a

hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradésra, a hianyzast igazoltnak

tekintem.

Kelt.: Gesztely, ......... €V .. ho......... nap

ovodavezetd
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